
彰化縣政府跨機關資源整合服務系統通報平台 

先期預算審核系統操作手冊 

 

1 

 

 

 

 

 

彰化縣政府 

跨機關資源整合服務系統通報平台 

先期預算審核系統 

 

系統操作手冊(簡易版) 

 

 

 

 

 

中 華 民 國 一一四年 五 月 



彰化縣政府跨機關資源整合服務系統通報平台 

先期預算審核系統操作手冊 

 

2 

 

 

  目錄 

壹、 系統架構 .............................................................................................................................. 3 

一、作業流程 ..................................................................................................................................... 4 

貳、 系統操作 .............................................................................................................................. 5 

一、先期預算審核系統 ..................................................................................................................... 6 

(一) 申請維護作業 .................................................................................................................. 8 

(二) 審議作業 ........................................................................................................................ 20 

(三) 審議作業(批次) ............................................................................................................ 24 

(四) 經費概算表 .................................................................................................................... 27 

(五) 概算需求表 .................................................................................................................... 28 

(六) 計畫清冊 ........................................................................................................................ 29 

二、基本作業管理 ........................................................................................................................... 30 

(一)使用者資料維護作業 ........................................................................................................... 30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



彰化縣政府跨機關資源整合服務系統通報平台 

先期預算審核系統操作手冊 

 

3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

壹、 系統架構 
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一、作業流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請作業 

•使用者可填寫計畫申請資料 

•唯有單位管理者具備送審權限 

•申請送審後資料便不可修改 

•申請經送審後，方可進入初審作業程序 

初審作業 

•縣府單位負責辦理初審作業 

•初審結果可為同意、不同意或退件 

•退件會退回申請作業程序 

•計畫經初審通過後，方可進入審議作業程序 

審議作業 
•單位管理者可以進行核定作業 
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貳、 系統操作 
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一、先期預算審核系統 

單位管理者介面:     一般使用者介面:     
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單位管理者登入，可以看到該單位所有的計畫進度統計及經費預算資訊

 

一般使用者登入，可以看到登入帳號所申請的計畫進度統計 
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(一) 申請維護作業 

 

點選【申請維護作業】 

【申請單位】鎖定登入者所屬單位名稱，其他欄位可依需求填寫 

 

點擊【查詢】下方會依條件列出搜尋結果 

再點擊【檢視】可以查詢並修改該筆資料(如圖一) 
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【申請單位】【計畫年度/計畫編號】【批號】【計畫進度】由系統自動產生，

不需填寫 

其他欄位資料會帶入該筆資料的資訊，可依需求進行修改 

如為延續性計畫，可選取【是】，以帶入計畫資訊 

(圖一) 

 
點選【帶入計畫資料】會將資料內容帶入 
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【檔案上傳】請先點選【選擇檔案】，選取你要上傳檔案 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

選取好後先點選【檔案上傳】 
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看到圖示後代表該筆資料上傳成功 

此時尚未將檔案儲存到資料庫 

接著點選【儲存】才會保存資料 

請一定要記得點選【儲存】 

否則上傳的檔案不會保存 

 

 

 

 

 

點擊【新增】可以進入新增資料頁面 

 

【申請單位】【計畫年度/計畫編號】【批號】由系統自動產生，不需填寫 
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按【儲存】必須輸入欄位如有未輸入，系統會跳提示訊息。 

 

【經資門】有【資本門】【經常門】可以選擇，系統會依據輸入資料進行加總 

 

點擊【儲存】即可儲存資料 
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點擊【儲存】後才會顯示【上傳檔案】的欄位 

【上傳檔案】的操作如上述 

請記得點選【檔案上傳】再點選【儲存】才會正確上傳資料 

 

點擊【查詢】即可看到剛剛新增的資料 
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【計畫進度】調整選項，可以查詢不同進度的計畫 

 

查詢資料會對應所選的選項，查詢出資料 

圖片以【初審】為例，查詢出的資料，案件進度為【初審】之計畫 
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以下展示新增同批號功能 

點選要新增同批號的計畫的【檢視】進入修改頁面 

下述以【公務螢幕購買計畫】為例示範 

 

點選【新增同批號】 
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【計畫年度/計畫編號】和【批號】由系統自動產生 

其餘欄位依資料填寫 

 

填寫完畢，點選【儲存】完成新增同批號 
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修改畫面可以看到有兩個頁籤 

代表同【批號】但不同【計畫編號】的計畫 

 

回到查詢頁面，也可以觀察到兩筆計畫【批號】相同，但【計畫編號】不相同 
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【送審功能】 

此功能僅有【單位使用者】有權限使用 

點擊【查詢】後，選取計畫進行資料【檢視】 

 

在最下方的按鈕有【送出計畫】 

【一般使用者】無此按鈕 

點選【送出計畫】，成功後可以看到【計畫送審成功】 
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回到查詢頁面 

將【計畫進度】改成【送審】後【查詢】 

即可觀察到【彰化縣政府筆記型電腦購買計畫】的【案件進度】變成【送審】 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



彰化縣政府跨機關資源整合服務系統通報平台 

先期預算審核系統操作手冊 

 

20 

 

 

(二) 審議作業 

 

【申請單位】有鎖定權限，其餘選項可依需求填寫 

 
點擊【查詢】下方會依條件列出搜尋結果 

再點擊【檢視】可以查詢並修改該筆資料(如圖二) 

下述以【彰化縣政府筆記型電腦購買計畫】為例 
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如要【完成審議】，請根據資料內容填寫欄位 

(圖二) 
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如有未填欄位，系統會自動提醒 

 

使用者可透過勾選核取方塊，將『初步擬議數』快速帶入『暫核列數』、『縣長

裁決數』及『預算案』等欄位 
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完成後可以選取【完成審議】 

點擊【儲存】僅會儲存欄位資料，不會完成審議

 

 

完成審議後 

回到查詢，改變【計畫進度】變成【審議】 

即可看到【計畫進度】為【審議】的資料 

適才【彰化縣政府筆記型電腦購買計畫】的【計畫進度】變成【審議】的狀態 
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(三) 審議作業(批次) 

 

 
 

點選【查詢】會列出各計畫的資料，如下圖 
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各筆計畫資料可以點擊做展開或收折 

 

下述以【智慧彰化．資訊基礎建設優化計畫】和【彰化縣桌上型電腦主機購買】

做示範 

勾選要變更的計畫並填上資料 
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如勾選的計畫有欄位有未填，系統會跳出提示 

 

 

填寫完資訊，點擊【審議】即完成【審議作業】 

適才勾選的兩筆計畫的案件進度，變更為【審議】的狀態 
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(四) 經費概算表 

 

【申請單位】有鎖定權限，其選項可依需求填寫 

報表格式有 ods、xls 兩種格式，可以依需求選擇 

 
點擊【列印經費概算表】即會自動下載 

【經費概算表】下圖以 ods 格式示範 
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(五) 概算需求表 

 

【申請單位】有鎖定權限，其選項可依需求填寫 

【計畫年度】為必填欄位 

點擊【列印概算需求表】即會自動下載 

報表格式有 ods、xls 兩種格式，可以依需求選擇 

 
【概算需求表】下圖以 ods 格式示範 
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(六) 計畫清冊 

 

【申請單位】有鎖定權限，其選項可依需求填寫 

點擊【列印計畫清冊】即會自動下載 

報表格式有 ods、xls 兩種格式，可以依需求選擇 

 
 

【計畫清冊】下圖以 xls 格式示範 
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二、基本作業管理 

(一)使用者資料維護作業 

【單位名稱】會依照登入者所屬單位帶入並鎖定，其餘欄位可依需求帶入，如未

帶入則查詢該單位所有帳號。 

 

查詢出結果，可點選【檢視】查看和修改該帳號詳細資料 

 

【帳號】和【單位】系統會自動帶入無法修改 
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【群組】可依需求給予【先期預算審核系統-一般使用者】的群組功能 

 

 

【層級】可依需求選取【單位管理者】或是【一般使用者】 

變更完點選【儲存】即完成 

 
 


